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KYS erva-tutkimustoimikunnan ja KYS Tiedepalvelukeskuksen tehtavat

Vuosisuunnitelma:

syys-lokakuu

Erva-tutkimustoimikunnan jasenet

- ilmoitus, jos haluaa esittaa
esityslistaan asian

- esityslistan/kokouskutsun
vastaanottaminen sahkopostilla

- ilmoitus osallistuuko kokoukseen, ja
suorittaa vaadittavat toimenpiteet, jos
ei osallistu

- huom!ilmoitus, jos esteellinen (esim.
toimii itse hakijana, on
tutkimusryhmassa)

- pj:nja ptk:n tarkastajien
allekirjoitukset kokouspdytakirjaan

- matkalasku KYSin
Tiedepalvelukeskukseen, mikali oma
erva-alueen organisaatio ei maksa
matkakorvausta

- valtuutus Tiedepalvelukeskukselle
VTR-hakudokumenttien laadintaan
erva-ttmk:n paatdksen mukaisesti

Tiedepalvelukeskus (KYS)

esityslistan/kokouskutsun laadinta D360-
asianhallintajarjestelmaan (avataan asiat,
tehdaan kokousasiakirjat asioiden alle, kirjataan
asiakirjoille kdsiteltavan asian selostus Wordissa
ja D360:n metatietoihin esittelijan laatima
esitys)
o kokouksessa kasiteltavat asiat
edellisesta kokouksesta
o kokouksessa kasiteltavien asioiden
kartoittaminen
o esitys hakuperiaatteista ja
menettelyistad (STM, aiemmissa
kokouksissa sovitut muutokset)
o esitys haku-, arviointi- ja
jakoprosessista
o haku-, arviointi- ja paatosaikataulu
alkuvuoden VTR-hakuun
o lakimies mukana asioiden valmistelussa
esityslistan/kokouskutsun lahettdaminen
jasenille sahkopostilla
kokousesityksen valmistelu
toimikunnan kokousjarjestelyt (videoyhteydet,
tarjoilut ym.)
toimikunnan kokous
o jasenten lisaksi osallistuu asiantuntijat,
esittelija, lakimies, sihteeri ja
mahdollinen muu osallistuja
Tiedepalvelukeskuksesta
kokouspoytakirjan laadinta
allekirjoitusten hankkiminen (pj, sihteeri, ptk:n
tarkastajat)
ptk KYSin julkiselle verkkosivulle
ptk lahetetdaan erva-ttmk:n jasenille ja erva-
yhteyshenkilille séhkdpostitse
jasenten kokouspalkkiomaksatukset (HR-
ty6poyta ja Monetra)
palvelujen ostosopimusten laadinta arvioijille
vaitiolositoumusten laadinta (jasenet, arvioijat)
kokouspaikan varaaminen seuraavaan
kokoukseen
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marras-joulukuu

Erva-tutkimustoimikunnan jasenet

Tiedepalvelukeskus (KYS)

hakudokumenttien ym. laadinta erva-ttmk:n
paatdksen mukaisesti (eTutkija)

toimeksianto Istekille hakudokumenttien
muutosten tekemisesta eTutkijaan

uusien ominaisuuksien testaus eTutkijassa
hakukuulutuksen laatiminen

ennakkoilmoitus VTR-hausta Internetissa (+SYKe)
ja erva-yhteyshenkiltille sahkdpostilla

tammi-helmikuu

Erva-tutkimustoimikunnan jasenet

Tiedepalvelukeskus (KYS)

hakukuulutuksen, -ohjeiden ja -dokumenttien
julkaiseminen Internetissa (+SYKe) ja lahetys
erva-yhteyshenkildille

VTR-haun tietosuojaselosteen laatiminen
saapuu STM:n paatods VTR-rahoituksesta
kuluvalle vuodelle

kuukausittain saapuu AVllta paatds VTR:n
maksamisesta KYS erva-alueen
tutkimustoimikunnalle

VTR-haku avataan eTutkijassa

maaliskuu

Erva-tutkimustoimikunnan jasenet
- ldhetetaan jasenille tiedoksi
hakijataulukot hakuluokittain
- jasenet ilmoittavat mahdolliset
esteellisyydet VTR-rahoituksen
paatdksen tekemiseen

Tiedepalvelukeskus (KYS)

VTR-hakuajan paatyttya eTutkijasta siirretaan
Exceliin VTR-hakutaulukot ja suoritetaan
stilisointi

hakemusten esitarkastus ja tekninen pisteytys
tarkastetaan arvioijien esteellisyydet kustakin
hakuluokan hakemuksista (esteellisyydet,
jotka TPK:n tiedossa)

randomointi-> hakemukset arvioijille
sahkoposti arvioinnista, arviointiohjeet ja
aikataulu arvioijille

paivitetdan arviointiaikataulu eTutkijaan
mikali arvioija esteellinen, vaihdetaan
hakemus arvioitavaksi toiselle arvioijalle
eTutkijassa

viikkoa ennen (ja tarvittaessa vield lahempana
paattymisajankohtaa) arviointiajan
paattymista muistutusviesti arvioijille
arvioinnin suorittamisesta maardaikaan
mennessa

organisaatiositoumusten laatiminen ja
lahettaminen allekirjoitettavaksi
hakijaorganisaatioille
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huhtikuu

Erva-tutkimustoimikunnan jasenet

ilmoitus, jos haluaa esittaa esityslistaan
asian

esityslistan/kokouskutsun
vastaanottaminen sahkopostilla
ilmoitus osallistuuko kokoukseen, ja
suorittaa vaadittavat toimenpiteet, jos
ei osallistu

Erva-tutkimustoimikunnan kokoukseen
osallistuminen
Erva-tutkimustoimikunnan kokouksessa
paatds myonnettavista rahoituksista
tutkimushankkeille

varautuminen kesdkuun kokoukseen
mahdollisten ylimaaraisten asioiden
kasittelya varten

Tiedepalvelukeskus (KYS)

arvioinnin paatyttya VTR-hakemuksista
tehdaan hakuluokittain taulukot, joissa
hakemukset ovat arvioinnissa saatujen
mediaanipisteiden mukaisessa
paremmuusjarjestyksessa
tehdaan virkamiestyona esitystaulukot VTR:n
jakamisesta hakuluokittain (dos., tohtori- ja
vaitoskirjahakuluokat)
arviointien kirjallisista kommenteista tehdaan
yhteenveto jakopaatéskokoukseen
esityslistan/kokouskutsun laadinta D360:een
(avataan asiat, tehddan kokousasiakirjat
asioiden alle, kirjataan asiakirjoille
kasiteltdvan asian selostus ja D360:n
metatietoihin esittelijan laatima esitys)
o kokouksessa kasiteltavat asiat
edellisesta kokouksesta
o kokouksessa kasiteltavien asioiden
kartoittaminen
esityslistan/kokouskutsun ldhettaminen
jasenille sahkopostitse
kokousesityksen valmistelu
toimikunnan kokousjarjestelyt
(videoyhteydet, tarjoilut ym.)
toimikunnan kokous
o jasenten lisdksi osallistuu
asiantuntijat, esittelija, lakimies,
sihteeri ja mahdollinen muu
osallistuja Tiedepalvelukeskuksesta
kokouspoytakirjan laadinta D360:een
allekirjoitusten hankkiminen (pj, sihteeri,
ptk:n tarkastajat)
ptk KYSin julkiselle verkkosivulle
ptk lahetetdaan erva-ttmk:n jasenille ja erva-
yhteyshenkilille séhkdpostitse
jasenten kokouspalkkiomaksatukset (HR-
tyopoyta ja Monetra)
kokouspaikan varaaminen seuraavaan
kokoukseen
rahoituspaatostaulukoiden kokoaminen
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toukokuu

Erva-tutkimustoimikunnan jasenet

Tiedepalvelukeskus (KYS)

rahoituspaatoksen tiedottaminen hakijoille,
hakijoiden organisaatioille ja erva-
yhteyshenkilGille

laaditaan VTR:n jakotaulukko (KYSin
kirjanpitoa varten) Monetralle (VTR-rahoitus
maksetaan Monetrasta niille organisaatioille,
joille rahoitusta mydnnettiin ja organisaatiot
jakavat saamansa rahoituksen hankkeille
omien kaytantéjen mukaan)
erva-tutkimustoimikunnan budjetin laadinta
alkaa

STM:lle raportointi aiemman vuoden VTR:n
kadytosta ja jakautumisesta painoalueille (laki
vaatii, etta raportointi tulee tehda viim.
kesakuussa)

kesakuu

Erva-tutkimustoimikunnan jasenet

mahdollinen kesakuun kokous
(ylimaaraisten asioiden kasittely)
ilmoitus, jos haluaa esittaa esityslistaan
asian

esityslistan/kokouskutsun
vastaanottaminen sahkopostilla
ilmoitus osallistuuko kokoukseen, ja
suorittaa vaadittavat toimenpiteet, jos
ei osallistu

huom! ilmoitus mahdollisista
esteellisyyksista

Tiedepalvelukeskus (KYS)

mahdollinen kesdkuun kokous (ylimaaraisten
asioiden kasittely) = kokousvalmistelut
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Muut toiminnassa esille tulevat tehtdvat:

Erva-tutkimustoimikunnan jasenet
- esityksia VTR-hakemusten ulkopuolisiksi
arvioijiksi

Tiedepalvelukeskus (KYS)

yhteystietolistojen ylldpito (toimikunnan
jasenisto ja erva-yhteyshenkil6t)

uusien jasenten henkilotietojen tallentaminen
henkiléstéhallinnon tietojarjestelmaan (HR-
tyOpoytad)

vaitiolositoumusten tallentaminen D360:een
erva-alueen organisaatioiden julkaisujen
tallentaminen julkaisurekisteriin (JULKI) ja
julkaisutiedustelu erva-yhteyshenkilGiltd 2 — 4
kertaa/vuosi

KYSin johtajayliladkarin paatdkset rahoituksen
siirtamisesta toiseen erva-organisaatioon ja
VTR-muutokset (tutkijan ja KYSin
tiedepalvelukeskuksen
tutkimushallintokoordinaattorin yhteistyona
esityksen laatiminen. TPK tallentaa
esityksen/paatoksen D360:een)

Huomioitavaa:

- Uusilta jasenilta henkilotietoilmoituksen ja vaitiolositoumuksen toimittaminen KYS

Tiedepalvelukeskukseen.

- Erva-alueen organisaatiolta paatos/ilmoitus/esitys Tiedepalvelukeskukseen, kun organisaatio

haluaa vaihtaa jasenen toimikuntaan. KYS erva—tutkimustoimikunta esittaa jasenvaihdoksen

PSSHP:n kuntayhtyman hallituksen paatettavaksi.

- Erva-organisaatiolta ilmoitus Tiedepalvelukeskukseen, kun organisaation erva-yhteyshenkilé on

vaihtunut.




